2 - CAIXA POSTAL NO E-CAC

Com o e-processo, o Confribuinte Ja pode ter acesso ao contelido do seu processo. As
comunicagles para ciéncia do Contribuinte, acerca do andamento do e-processo, serfio feitas pela
Calxa Postal Eletrdnica no e-Cac. Por Isso, serd necessdrio Inclulr, na documentaglio que serd
digitalizada, o comprovants de adesio 4 caba postal no e-Cac.

A Caixa Postal Eletrdnica deverd ser do confribuinte (Pessoa Fisica ou Juridica) requerente
da habllitagdo, nunca de seus representantss.

a - COMO FAZER A OPGAO

Acessar o portal do e-Cac, na tela abaixo;
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Dentro da tela abaixo, acessada via certificado digital pelo Contribuinte ou seu
representante com procuragéo eletrénica, selecionar a opg¢ao “Caixa Postal”:

| ?Secretaria da Receita Federal do Brasil | | & T = é

Titular do Certificade: 12345.678/0001-12 - LOJA DA ESQUINA LTDA - ME

Centro Virtual
de Atendimento >Pagina Inicial  >Sarvigos Disponiveis

>Alterar Perfil de Acesso

ﬂ Seus Dados:
Ao entrar no Portal @CAC com Acesso via Certificado Digital, as informagdes apresentadas inicialments =30
relativas ao certificado digital. -5
Para utilizar os servigos disponibilizades como procurador, responsavel legal, empresa filial ou empresa sucedida, Vocé b_em!!.nmra(s} e, p
antes de entrar na aplicacdo desejada, € necessario selecicnar a opcdo "Alterar Perfil de Acesso”. sua Caixa Postal.
Ao entrar no Portal eCAC com Acessc via Cddigo de Acesso, as informacdes apresentadas s3o sempre relativas ao Ver Detalhes.
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Na tela seguinte, selecionar “Termo de Opg&o Por Domicilio Tributario Eletronico”:
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Na seqUéncia, aparece a tela com o termo de opgéo. Ler com atengédo o conteldo do
“TERMO DE OPCAO POR DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICQO” e selecionar “Enviar Opg¢éo”:
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TERMO DE OPCAO POR DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

Autorizo a Secretaria da Receita Federal do Brasil a enviar comunicacdes de atos oficiais para minha
caixa postal eletrénica disponibilizada no Centro Virtual de Atendimento ac Contribuinte [e-CAC]), no
endereco <http://www.receita.fazenda.gov.br>, a qual serda considerada meu domicilio tributario
eletrdnico.

Fico ciente de que o prazo para ser considerado intimado € de 15 (quinze) dias contados da data em
que a comunicacao foi registrada em minha caixa postal eletronica. A comunicacdo ficara disponivel
pelo prazo de 5 {cinco) anos, salvo se apagada manualmente.

Responsavel legal perante a RFB:

NOME: LOJA DA ESQUINA LTDA - ME 12345678/0001-12
CHNPJ:12345678/0001-12

Local e Data: Sao Paulo, 14 de abril de 2011.

Fundamentacdo Legal: arls. 20 e 23, III, "a”, e § 40, II, do Decreto n® 70.235 de 6 de marco de 1972,
com a redacdo do art. 113 da Lei n? 11.196, de 21 de novembro de 2005; e Portaria SRF n? 259, de
12 de marco de 2006.
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A ultima tela é a confirmacdo do sucesso da transacgéo. Esta tela deve ser impressa e
digitalizada junto com o restante dos documentos da peticdo. Nunca junte a tela anterior, pois nela
ainda néao se efetivou a opgao pela Caixa Postal Eletronica.

Nesta tela, também, & possivel fazer o cadastramento de celulares para recebimento de
mensagens informando a chegada de novas mensagens na Caixa Postal Eletronica.
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Operagao efetuada com sucesso.

Para cancelar o recebimento de comunicacdes de atos oficiais por intermedio da Caixa Postal Eletrinica, favaor
acessar a opcdo de atendimento Termo de Opcdo’ constante do menu de semvigcos disponiveis na pagina inicial.

Opcionalmente, clicando no botdo "Cadastrar/Alterar Celular” abaixo, sera possivel o cadastramento ou alteracdo de,
no maximo, trés nimeros de telefones celulares que poderdo, em condicdes normais de telefonia, receber mensagens
informando a entrega de comunicagdes de atos oficiais da Secretana da Receita Federal do Brasil via senvigo Caixa
Postal do e-CAC.

I Pagina Inicial I I Cadastrar/Alterar Celular I

b - COMO ACESSAR AS MENSAGENS

Com o certificado digital, selecionar a opgéo “Caixa Postal — Mensagens”:
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